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ИНСТРУКЦИЯ № 27  
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1. Общие требования охраны труда 

1.1. К самостоятельной работе сторожем (вахтером) допускаются лица в возрасте не 

моложе 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не 

имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. 

1.2. При работе сторожем (вахтером) соблюдать настоящую инструкцию, правила 

внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха. 

1.3. При работе сторожем (вахтером) возможно воздействие следующих опасных 

факторов: 

- открывание входных дверей в ночное время, не выяснив личность и цель прибытия 

посетителя; 

- травмы при падении на лестницах при обходе здания без включенного освещения 

или без электрического фонаря; 

-  травмы при падении на скользких пешеходных дорожках и обледеневших ступенях 

лестниц при обходе территории организации; 

-  возникновение пожара при пользовании открытым огнем и при использовании 

самодельных электрических приборов. 

1.4. При работе сторожем (вахтером) соблюдать правила пожарной безопасности, 

знать места расположения первичных средств пожаротушения. 

1.5. При несчастном случае пострадавший должен сообщить администрации 

организации. 

1.6. В процессе дежурства соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте 

рабочее место. 

1.7. При невыполнении или нарушении настоящей инструкции по охране труда, 

режима труда и отдыха, виновные привлекаются к дисциплинарной ответственности в 

соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, 

подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда. 
 

2. Требования охраны труда перед началом работы 

2.1. В установленное время прибыть на рабочее место. 

2.2. Проверить наличие на пункте охраны документации согласно списку. 

2.3. Проверить наличие и работоспособность проводного телефонного аппарата и 

дублирующего телефона сотовой связи. 

2.4. По журналу учета ежедневной проверки работоспособности кнопки тревожной 

сигнализации убедиться в её исправности. 

2.5. Убедиться в наличии на пункте охраны брелка от кнопки тревожной 

сигнализации. 

2.6. Проверить наличие на пункте охраны и исправность двух электрических фонарей. 

2.7. Проверить работоспособность на входной двери домофона (видеодомофона). 

2.8. Убедиться в исправной работе системы видеонаблюдения. 

2.9. Проверить закрытие на запоры всех эвакуационных выходов из здания. 

2.10. Убедиться в наличии ключей от всех эвакуационных выходов из здания. 

2.11. Убедиться в исправной работе наружного освещения территории организации. 

2.12. Сделать запись в специальном журнале о приеме дежурства и об обнаруженных 

при приеме недостатках. 

2.13. Доложить администрации организации об обнаруженных при приеме дежурства 

недостатках. 
 

3. Требования охраны труда во время работы 

3.1. Постоянно находиться на рабочем месте, в случае заболевания немедленно 

сообщить администрации организации. 

3.2. Периодически осуществлять обход здания и территории по утвержденному 

маршруту. 



3.3. Во время дежурства постоянно иметь при себе брелок от кнопки тревожной 

сигнализации. 

3.4. Используя систему наружного и внутреннего видеонаблюдения, следить за 

обстановкой на территории и в здании организации. 

3.5. С наступлением темного времени суток включить наружное освещение 

территории организации. 

3.6. Постоянно следить за исправностью технических систем здания организации 

(отопления, водоснабжения, канализации, электроснабжения). 

3.7. При прибытии неизвестных лиц, не открывать входную дверь, не убедившись в 

личности прибывших и цели прибытия. 

3.8. Во время дежурства сторожу запрещается: 

–  покидать охраняемый объект без разрешения руководителя организации; 

– допускать в здание организации неизвестных лиц, не убедившись в личности 

прибывших и цели прибытия; 

–  курить на рабочем месте; 

–  пользоваться открытым огнем и самодельными электрическими приборами; 

–  оставлять без присмотра включенные в сеть электрические приборы. 

3.9. С наступлением светлого времени суток выключить наружное освещение 

территории организации. 
 

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

4.1. При обнаружении предмета, подозрительного на взрывное устройство, не трогая 

его, немедленно сообщить в правоохранительные органы, УФСБ и руководителю 

организации. 

4.2. При попытке несанкционированного проникновения на территорию или в здание 

организации неизвестных лиц, немедленно нажать кнопку тревожной сигнализации, по 

телефону сообщить в правоохранительные органы и руководителю организации. 

4.3. При аварийной ситуации в технических системах здания организации (отопление, 

водоснабжение, канализация, электроснабжение), немедленно сообщить в дежурную 

службу ЖКХ и руководителю организации. 

4.4. При возникновении пожара, немедленно сообщить в ближайшую пожарную 

часть, руководителю организации и с помощью первичных средств пожаротушения 

приступить к тушению очага возгорания. 
 

5. Требования охраны труда по окончании работы 

5.1. Убедиться в наличии на пункте охраны документации, средств связи и 

сигнализации, ключей от эвакуационных выходов и электрических фонарей. 

5.2. Сделать запись в специальном журнале о сдаче дежурства и обнаруженных 

недостатках во время дежурства. 
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